多媒体教室使用情况记录
一、使用情况记录（由使用者填写）

	使用日期
	       年    月   日

第   周 星期        节
	指导老师
	

	上课班级
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	上课（活动）内      容
	

	使用设备情况（是否使用、是否正常）
	投影仪
	

	
	电脑
	

	
	扩音设备
	

	
	其    它
	

	其它情况

记   录
	


二、管理员检查及维护情况记录
	内     容
	

	维修人员
	


实  训  日  志
一、教学设施使用情况：
	实训时间
	     年   月   日
	第    周 、星期    、    节

	实训班级
	
	指导老师
	

	实训内容
	

	实训目的及

要      求
	

	实训情况（包括考勤情况、实训过程中出现的问题、实训结果等）
	

	实训消耗、损坏器材情况
	                  签名：


二、管理员检查及维护情况记录

	内     容
	

	维修人员
	


