郴州职业技术学院差旅费报销特殊情况说明表

	情况类别
	□车票不全	无住宿	□未乘坐公共交通工具	□其他

	出差人姓名
	

	出差时间
	年	月	日至	年	月	日

	出差地点
	

	出差事由
	

	是否需要补助
	□是	□否

	情况说明：
（以无住宿票为例）
 	（出差人）于  年   月   日至    年   月   日到      出差，由 于对方     单位提供住宿，故没有住宿发票，特此说明。

（以未乘坐公共交通工具为例）
[bookmark: _GoBack] 	（出差人）于  年   月   日至    年   月   日到      出差，由 于		原因，故采用自驾车（租车）方式前往，出发地	途径地 目的地		。
	

	法律责任承诺
本人承诺对此项经济业务的真实性、合规性和相关性负责。由此发生的一切安 全问题，本人自愿承担相应的责任。
	
出差人（签字）：
年	月	日

	部门意见（使用行政经费支出时签署）：



签字：
年	月	日





